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1.

Bu kilavuzda yer alan kurallar, kilavuzun yayim tarihinden sonra yiiriirliige girebilecek
yasama, yliriitme ve yargi organlari kararlar ile degistirilebilir. Bu durumda izlenecek yol
Milli Egitim Bakanlig tarafindan belirlenir ve kamuoyuna duyurulur.

. Bu kilavuz, “Milli Egitim Bakanligi Onceki Ogrenmelerin Tamnmasi, Denklik ve Olcme

Degerlendirme Islemleri ile Ilgili Usul ve Esaslara Iliskin Yéonerge” hiikiimleri
dogrultusunda hazirlanmigtir.

. MEM Miidiirliikleri, e-sinava basvuran adaylar ve sinav gorevlileri bu kilavuzda yer alan

hiikiimleri kabul etmis sayilirlar.

. Bu kilavuz, yayimlandigi tarihten itibaren yiiriirliige girer.


https://esinav.meb.gov.tr/
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TANIMLAR VE KISALTMALAR

Aday

e-Mesem

e-Simav

e-Siav izleme

Merkezi
e-Simav Merkezi

e-Smav Randevu

Sistemi

e-Sinav Salonu

e-Smav Uygulama
Modiilii

Genel Midiirlik

MEM

MEB

MTEGM

Kalfalik, Ustalik ve Usta Ogreticilik e-Siavlarina basvuran kisi,

Mesleki egitim merkezi programi uygulayan kurumlarin egitim, 6gretim
ve yonetimle ilgili is ve islemlerin elektronik ortamda yiirtitildiigi ve
bilgilerin muhafaza edildigi sistem

Basili evrak kullanilmaksizin, sinav uygulama ve degerlendirilmesine
iligkin her tiirlii islemin elektronik ortamda yapildigi sinavlar

e-Sinav merkezlerinde giivenligi saglamak amaciyla sinav salonlarina
ait ses ve gortintiilerin izlendigi, Genel Miidiirliik biinyesindeki merkez

e-Sinav salonlarinin bulundugu merkez

e-Mesem lizerinden e-sinav merkezi secildiginde en yakin tarihe sinav
randevusu verilen sistem

Ozel olarak hazirlanmis bilgisayar sistemleri ile goriintii ve kayit
sistemlerinin bulundugu, e-sinav uygulamasinin yapilacagi salon

e-Sinav uygulamasinin yapildigi web tabanli, giivenlikli ag iizerinde
calisan elektronik modiil

MEB Ol¢me, Degerlendirme ve Smav Hizmetleri Genel Miidiirliigii

Sinavlarla ilgili aday islemlerinin e-Mesem lizerinden yiiriitiilmesinden
sorumlu Mesleki ve Teknik Egitim Genel Miidiirliigiine bagli mesleki
egitim merkezleri ile mesleki egitim merkezi programi uygulayan
okul/kurum

Milli Egitim Bakanlig1

MEB Mesleki ve Teknik Egitim Genel Miidiirligii

1. GENEL ACIKLAMALAR

Kalfalik ve Ustalik Teorik e-Simavi, “Milli Egitim Bakanligi Onceki Ogrenmelerin Taninmast,

Denklik ve Olgme Degerlendirme Islemleri ile Ilgili Usul ve Esaslara Iliskin Y&nerge”

hiikiimlerine gore, 3308 sayil1 “Mesleki Egitim Kanunu”nda belirtilen alan ve dallarda belge

basvurusu yapan adaylara yonelik yapilan teorik sinavlari kapsar.
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Usta Ogreticilik Sinavlari, Talim ve Terbiye Kurulu Baskanliginin 10.06.2020 tarihli ve 11
sayil1 karar1 ile kabul edilen Is Pedagojisi Kurs Programina gore agilan Is Pedagojisi Kursu

siavlarini kapsar.
Kalfalik, Ustalik ve Usta Ogreticilik e-Sinavlari;
e-Simav basvurulari, adaylar tarafindan MEM miidiirliikleri tizerinden yapilabilecektir.

Bagvurularin MEM miidiirliiklerince kabul edilmesi neticesinde adaylar, kendilerine ait T.C.

kimlik numarasi ile e-sinav {icretini yatiracaklardir.

Basvurusu onaylanan ve e-sinav iicretini yatiran adaylar i¢in en yakin siav tarihi ve saati, e-

sinav randevu sisteminde tanimlanacaktir.

Adaylar, e-smav {icretini yatirdiktan sonra MEM miidiirliikklerinden e-sinav giris belgelerini

alabileceklerdir.

e-Sinav giris belgesinde adayin e-sinav randevusu ile kimlik bilgileri, sinava girecegi e-sinav

merkezi (il/il¢e), bina, salon ve adres bilgileri yer alacaktir.

e-Sinavda, basili evrak kullanilmaksizin sinav uygulama ve degerlendirilmesine iligkin tiim

islemler elektronik ortamda gergeklestirilecektir.

Kalfalik, Ustalik ve Usta Ogreticilik e-Sinavlari, e-sinav salonu bulunan merkezlerde, e-sinav
randevu sisteminde belirlenecek tarih ve saatlerde yapilacaktir. Adaylar, kayith olduklar ve

basvurularinin onaylandigt MEM miidiirliiklerinin bulundugu ilde e-sinava katilacaklardir.

Kalfalik, Ustalik ve Usta Ogreticilik e-Sinavlar1 Genel Miidiirliik tarafindan e-smav salonu
acilan merkezlerde, “e-Mesem” iizerinden onaylanan bagvurular dikkate alinarak belirlenecek

tarih ve saatlerde yapilacaktir.

Adaylarin Kalfalik, Ustalik ve Usta Ogreticilik e-Simavlarmna katilabilmeleri i¢in aday
bilgilerinin dogru ve eksiksiz olarak MEM miidiirlikkleri tarafindan e-Mesem sisteminde

tanimlanmis ve onaylanmis olmasi gerekmektedir.

MEM midiirliiklerince sisteme yiiklenen adaylara ait fotografin son 6 (alt1) ay i¢inde ¢ekilmis,

renkli ve biyometrik olmasi zorunludur.
Adaylar mazereti nedeniyle e-sinava girememis olsalar dahi sinav hakkini kullanmis sayzlir.

Kalfalik ve ustalik e-sinavlari, alan/dallarin alan ortak dersleri ile dal derslerindeki 6grenme

kazanimlarindan, usta dgreticilik e-sinav1 ise Is Pedagojisi Kurs Programinda yer alan 6grenme
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kazanimlarindan ¢oktan segmeli olarak hazirlanacak toplam 50 soru tizerinden tek oturumda

yapilir.

Kalfalik, Ustalik ve Usta Ogreticilik e-Smavlar
Belge Tiirii-Soru Sayisi-Siire
Cevap

Sinav Tarihi, Saati ve Siiresi Secenek
Sayisi

Sinav
Merkezleri

Belge Tiirii  Soru Sayisi

Sistem tarafindan  belirlenecek
giinde, saat 10.00-20.30 arasinda
Kalfahk Her grup olusturulan randevu saatlerinde, tek 4 (dort)

s 500 o oturum olarak gerceklestirilecektir.

Oturum stiresi:45 dk.

Sistem tarafindan  belirlenecek

) giinde, saat 10.00-20.30 arasinda
Her grup 81 il e-sinav

Ustalik o . olusturulan randevu saatlerinde, tek 4 (dort)
i¢in 50 soru - merkezleri oturum olarak ger¢eklestirilecektir.
Oturum siiresi:45 dk.
Sistem tarafindan  belirlenecek
giinde, saat 10.00-20.30 arasinda
N Usta 50 olusturulan randevu saatlerinde, tek 4 (dort)
Ogreticilik

oturum olarak gergeklestirilecektir.

Oturum stiresi:45 dk.

2. e-SINAV BASVURU SARTLARI
a. “Milli Egitim Bakanlig1 Onceki Ogrenmelerin Taninmasi, Denklik ve Olgme Degerlendirme
Islemleri ile Tlgili Usul ve Esaslara Iliskin Yonerge” hiikiimlerine gore yapilan basvurunun

MEM miidiirliikleri tarafindan kabul edilmis olmasi,

b. Usta 6gretici adaylari i¢in is pedagojisi kursunun tamamlanmis olmas,
C. Adayin e-sinav iicretini yatirmis olmasi,

¢. Adaym bilgilerinin e-Mesem {izerinden onaylanmis olmasi,

d. e-Sinav Randevu Sistemi {izerinden randevu tanimlanmis olmasi,

e. e-Sinav bagvurusu yapilacak donem icin daha 6nce ayn1 donemde e-sinava katilmamis

olmasi,
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f. Adayin tutuklu ve hiikiimliilik halinin bulunmamasi,

3. e-SINAV BASVURU UCRETI VE BANKA ISLEMLERI

Adaylar, her sinav dénemi igin ayri olmak lizere KDV dahil 240 (ikiylizkirk) TL e-sinav
iicretini smavin admi secerek Destek Hizmetleri Genel Midiirliigiine bagli Doner Sermaye
Isletmesine ait T.C. Ziraat Bankas1, Tiirkiye Vakiflar Bankas1 T.A.O. veya Tiirkiye Halk
Bankas1 A.S.’nin; ATM, mobil bankacilik ya da internet bankacilig1 araciligi ile yatiracaklardir.
Ayrica https://odeme.meb.gov.tr internet adresinden de tiim banka kartlar1 ile 6deme

yapabilecektir.

Hatali olan ya da adayin kendisine ait olmayan T.C. kimlik numaralari ile yapilan 6demelerde,
adayin bagvurusu gegersiz sayilacak ve her tiirli sorumluluk adaya ait olacaktir. Sinav

randevusu olusturulan aday, sinava girmemesi durumunda {icret iadesi talep edemez.

Bagvurusu/sinavi gegersiz sayilan, sinava alinmayan ya da sinavdan ¢ikarilan adaylarin da bu

konuyla ilgili bagvurular1 dikkate alinmayacaktir.

4. BASVURU ISLEMLERI

Adaylar, e-Sinav bagvurularini kayitli olduklart MEM miidiirliikleri araciligi ile yapacaklardir.

Bagvurusu MEM midiirliiklerince onaylanan adaylar igin, e-Sinav Randevu Sisteminde en
yakin sinav tarihi ve saati belirlenecektir. Adayin, randevu sistemi tarafindan belirlenen e-Sinav
tarih ve saatinde sinava girmesi zorunludur. Aksi takdirde aday sinav hakkini kullanmis saylir.
Ancak e-Sinav basvurusunda bulunup sinav randevusu alan aday, mazeretini belgelendirmek
kaydiyla sinava girecegi e-Sinav merkezinin bagli oldugu il/ilge milli egitim miidiirliiklerine
bagvurarak e-Sinav randevu tarihinden 4 (dort) giin Oncesine kadar randevusunu
degistirebilecektir. Gerekli goriildiigii takdirde sinav randevusu degistirme sartlart Genel

Miidiirliik tarafindan yeniden belirlenebilir.

e-Smav uygulamasinin Tiirk¢e yapilmasi esastir, yabanci uyruklu adaylar i¢in terciiman

gorevlendirilmesi yapilmayacaktir.

5. MEM MUDURLUKLERININ YAPACAGI iSLEMLER
MTEGM tarafindan gonderilecek olan 2023 Yili Kalfalik, Ustalik ve Usta Ogreticilik Sinavlari

Calisma Takvimine bagl olarak;
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a. e-Siav bagvuru islemleri igin https://e-mesem.meb.gov.tr adresinde yer alan e-Mesem
sisteminde aday i¢in bagvuru girisini yapmak. Tutuklu ve hiikiimlii adaylar i¢in e-Sinav basvuru

girisi yapilmayacaktir.
b. Basvuru belgelerini adayin dosyasinda saklamak.

c. Adaya ait bilgileri inceleyerek e-Sinav basvurusu uygun goriilen adaylarin onay islemini e-

Mesem iizerinden yapmak.

¢. e-Siava girecek olan aday icin e-Sinav yeri ile kimlik bilgilerinin bulundugu e-Sinav giris
belgesini sistemden renkli veya siyah beyaz almak, miihiir/kaseli ve imzali olarak smav

tarihinden 6nce adayi bilgilendirerek imza karsiligi teslim etmek.

d. Sistemden alinan e-Sinav giris belgesini adaylara teslim ederken, sinav esnasinda yaninda

bulundurulmamasi gereken esyalar konusunda hazirlanacak olan taahhiitnameyi imzalattirmak.

e. e-Siavin baglama saatinden en ge¢ 20 (yirmi) dakika dnce sinava girecekleri binada hazir

bulunmalar gerektigini adaylara duyurmak.

f. Adaya, sinava gelirken renkli veya siyah beyaz, fotografli, miihiir/kaseli ve imzali sinav giris
belgesi ile birlikte gegerli kimlik belgesini yaninda bulundurmasi ve bu belgeleri ibraz ederek

sinava katilabilecegini bildirmek. e-Sinav girig belgesi salon gorevlilerine teslim edilecektir.

» Gegerli kimlik belgesi ve e-Smav giris belgesi yaninda olmayanlarin sinava

alinmayacagini, adaylara duyurmak.

g. Bu kilavuzun “Sinav Uygulamas1” baslig1 altinda agiklanan gegerli kimlik belgeleri ile ilgili
adaylar bilgilendirmek. Belirtilen belgeler hari¢ baska higbir belgenin gecerli sayilmayacagini,

belgeleri yaninda olmayan adaylarin kesinlikle sinava alinmayacagini, adaylara bildirmek.

6. e-SINAV GIRIS BELGESI
Adaylar, e-sinav {icretini yatirdiktan sonra basgvuru yaptiklart MEM miidiirliiklerinden e-Sinav

giris belgelerini onayli olarak teslim alacaklardir.

e-Sinav giris belgesi fotografli olup belgede adayin salon ve kimlik bilgileri bulunmaktadir.
Salon bilgilerinde adayin sinava girecegi e-Sinav merkezi (il/ilge), bina, salon ve adres bilgileri

yer alir.

Her e-Simav i¢in yeniden diizenlenen fotografli sinav giris belgesinde adayin bagvurusunun

yapildigt MEM adi, MEM miidiirliigliniin bagh oldugu il/ilce ve “dikkat” bolimii yer
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almaktadir. Ayrica adayin T.C. kimlik numarasi, adi-soyadi, baba adi, dogum yeri ve tarihi

bulunur.

Adaylar, renkli veya siyah beyaz fotografli e-Sinav giris belgelerini sinava baglamadan 6nce

salon gorevlilerine ibraz ve teslim etmek zorundadirlar.

7.e-SINAV UYGULAMASI

a. e-Sinav uygulamasi sistemde belirlenen tarih ve saatlerde yapilacaktir.

b. Simav gorevlileri sinav baglamadan en ge¢ 30 (otuz) dakika once e-Sinav salonunda hazir
bulunacaklardir. Siav salonuna gelen gorevliler gérevli oldugu sinavin baslama saatinden 15
(on bes) dakika 6ncesine kadar sisteme giris yapmak zorundadir. Sisteme hi¢ giris yapmayan
gorevliler ile son 15 dakika igerisinde sisteme giris yapan gorevliler hakkinda, Milli Egitim
Bakanlig1 Merkezi Sistem Sinav Yonergesi hiikiimleri geregince sinav gorevi verilmeme tedbiri

uygulanacaktir.

c. Kimlik kontrolleri ve salonlara yerlestirmenin zamaninda yapilabilmesi i¢in adaylar, sinav
saatinden en ge¢ 20 (yirmi) dakika 6nce sinav giris belgesinde belirtilen e-Sinav salonunda

hazir bulunacaktir.

¢. Aday, sinava gelirken fotografl, miihiir/kaseli ve imzah sinav giris belgesi ile birlikte
gecerli kimlik belgesini yaninda bulunduracak ve bu belgeleri ibraz ederek simava
katilabilecektir. Ancak Tiirkiye Cumhuriyeti ¢ipli kimlik kartina sahip adaylarin simav
giris belgesinde imza ve miihiir/kase bulunma zorunlulugu yoktur. Tiirkiye Cumhuriyeti
cipli kimlik kartina sahip olmayan adaylar ve diger gecerli kimlik belgeleri ile sinava
gelen adaylarin sinav giris belgelerinde miihiir/kase ve imza olmak zorundadir. Adaylar
e-Sinav giris belgesini salon gorevlilerine teslim etmek zorundadirlar.

Gecgerli Kimlik Belgesi

- Tiirk vatandaslari i¢in: T.C. kimlik numaral1 ve fotografli Tiirkiye Cumhuriyeti ¢ipli kimlik
karti, niifus ciizdan1 veya gecerlilik siiresi dolmamis pasaport,

- KKTC vatandaslart igin: fotogratl ve kimlik numarali KKTC kimlik karti,

- Tiirk vatandagligindan izinle ayrilanlar ve bunlarin kanuni mirasgilarina ait mavi kart,

- Yabanct uyruklu adaylar icin: gecerliligi devam eden ve lilkeye giris ¢ikis amaciyla yetkili
makamlarca verilen izin siiresi (vize) dolmamig pasaportunu, ilgili Bakanlik tarafindan verilen
resimli, ¢ipli/miihiirlii kimlik yerine gegen, ikamet ettigini ya da ¢alistigini gosterir belgesini,

Niifus ciizdanlarim degistirmek icin niifus miidiirliiklerine basvuru yapan ve niifus
ciizdanlar1 alinan Kkursiyerler, niifus miidiirliiklerince kendilerine verilen fotografl,
barkodlu-karekodlu gecici kimlik belgesi/ kimlik karti talep belgesi ile smava

8
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alinabilecektir.

Gecici koruma statiisiinde bulunan yabanci uyruklu Kkursiyerler yalmizca Kkimlik
belgesinde belirtilen ikamet ilinde sinava girebilir; ancak ikamet ili disinda farkh ilde
siava girecek kursiyerler Icisleri Bakanhg birimlerince verilen gecici izin belgesi ile
birlikte sinava alinir.

Yukarida tammmlananlar haricinde baska hicbir belge gecerli kimlik belgesi olarak
sayllmayacaktir. Gegcerli kimlik belgesi ve/veya gecerli sinav giris belgesi yaminda
olmadan sinava gelen kursiyerler sinava alinmayacak ve sisteme “Sinava Girmedi”
olarak isaretleneceklerdir.

d. Adaylar, smav salonuna kullanimi doktor raporu ile belirlenen hasta veya engellilere ait
cihazlar ve ilaglar, anahtarliksiz basit anahtar, ulasim kartlari, para, alyans, seffaf pet sise
igerisinde bandaji1 ¢ikarilmis su ve seffaf numarali gozliik harig; her tiirlii kesici ve delici alet,
atesli silah, canta, ciizdan, cep telefonu, her tiirlii saat, anahtarlik, elektronik anahtar, kablosuz
iletisim saglayan cihaz, kulaklik, kolye, kiipe, bilezik, yliziik, bros ve diger takilar, her tiirli
plastik, metal ve cam esya, banka kredi kartlari, her tiirlii elektronik ve mekanik cihaz, her tiirli
miisvedde kagit, defter, ders notu, kitap, sozliik, dergi, gazete ve benzeri yaynlar, cetvel, pergel,
aci10lger ve benzeri araglar, yiyecek, igecek ve diger tiikketim maddelerle girmeyeceklerdir.
Ayrica, adayin bu araglar1 sinav aninda yaninda bulundurdugunun tespit edilmesi durumunda,
smnav kurallarin1 ihlal ettigi gerekgesiyle hakkinda tutanak diizenlenecek ve siavi iptal

edilecektir.

Kimlik kontrolii yapilarak sinav salonuna alinan aday sinav baslayana kadar hi¢bir gerekge ile
sinav salonundan disariya ¢ikarilmayacaktir. Kendi istegi ile sinav salonundan disar1 ¢ikan aday

sinav salonuna alinmayacaktir.

e. Sinav bagladiktan sonra gelen adaylar, sinav salonundan ¢ikan aday olmadig: siirece sinava
almir ancak bu adaylara ek siire verilmez. Sinav salonundan aday ¢ikmasi halinde bu adaydan
sonra gelen adaylar sinav salonuna alinmaz. Sinavi tamamlayan ya da sinav siiresi biten adaylar

salon yoklama listesi ve cevap kagitlarini gosterir belgeye imza atarak salondan ayrilirlar.

f. Aday, yerlestirildigi sinav bilgisayari ekraninda yazili olan T.C. kimlik numarasi, ad1, Soyadi
bilgilerinin kendisine ait olup olmadigin1 kontrol eder. Sinav bilgisayarindaki bilgiler kendisine
ait degilse salon gorevlilerini uyarir ve sinavi baglatmaz, sinavi baslattigi takdirde daha sonra
kendi bilgilerinin yer aldig1 bilgisayarda sinava girse dahi sinavinin iptal edilecegini kabul etmis

sayilir.

g. Adaylar sinav bilgisayarinda yer alan “Kullanim Kilavuzunu Okudum ve Kimlik

Bilgilerimin Dogrulugunu Onayliyorum” islemini yaptiktan sonra sinava baglayabileceklerdir.
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g. Aday tiim isaretlemeleri sinav bilgisayar ekranina dokunarak veya fare ile yapacaktir.
h. Her sorunun 4 (dort) segenegi olup bu segencklerden sadece biri dogru cevaptir.

1. Soru sayist ve smav siiresi adayin kullandigi bilgisayar ekraninda yer alacaktir. Sinav

stiresinin takibinden adayin kendisinden sorumludur.

i. Sinavi tamamlayan ya da sinav siiresi biten aday salon yoklama listesi ve cevap kagitlarini

gosterir belgeye imza atarak salondan ayrilir

J. Aday, isterse sinav siiresi tamamlanmadan siavini bitirebilir. Bu durumda sistem adaydan 2
(iki) asamal1 onay alacak ve sinavi sonlandiracaktir. Bu islemi gergeklestiren adaylarin sinava

devam etmesi miimkiin olmayacaktir.

k. Aday sinava gelmediyse salon gorevlileri tarafindan, salon aday yoklama listesindeki ilgili
alana “Gelmedi” yazilacak ve adayin siava katilim durumu sistem iizerinden “Aday Sinava
Gelmedi” olarak isaretlenecektir. Adayimn ibraz ettigi belgelerin gecersiz olmasi veya diger
nedenlerle gorevliler tarafindan sinava alinmamasi durumunda ise salon yoklama listesindeki
ilgili alana “Siava Alinmad1” yazilacaktir. Ayrica ibraz edilen gegersiz belgenin asli veya bir

ornegi aliarak konuyla ilgili tutanak tutulacaktir.
I. Sinav bitiminden sonra;

» Salon gorevlileri, adaylara salon aday yoklama listesini ve sorulara verdikleri cevaplari
gosteren cevap kagidini imzalatacaklardir.

» Adaylar sinav sonuglaring, sinav merkezinde bulunan sonu¢ agiklama cihazindan
(kiosk) veya adayin girdigi sinav oturumu sonlandiktan sonra https://esinav.meb.gov.tr/

adresinden ulasabileceklerdir. Adaylara ayrica bir tebligat yapilmayacaktir.

m. Sinav gorevlileri sinav binasina kullanimi doktor raporu ile belirlenen hasta veya engellilere
ait cihazlar ve ilaglar, anahtarliksiz basit anahtar, ulasim kartlari, para, alyans, seffaf pet sise
icerisinde bandaji ¢ikarilmis su ve seffaf numarali gozliik harig; her tiirlii kesici ve delici alet,
atesli silah, canta, clizdan, cep telefonu, her tiirlii saat, anahtarlik, elektronik anahtar, kablosuz
iletisim saglayan cihaz, kulaklik, kolye, kiipe, bilezik, yiiziik, bros ve diger takilar, her tiirlii
plastik, metal ve cam esya, banka kredi kartlari, her tiirlii elektronik ve mekanik cihaz, her tiirli
miisvedde kagit, defter, ders notu, kitap, sozliik, dergi, gazete ve benzeri yayinlar, cetvel, pergel,
aci1dlgcer ve benzeri araglar, yiyecek, icecek ve diger tiikketim maddelerle girmeyeceklerdir.
Ancak sinav merkezlerinde yasanabilecek teknik sorunlar ile idari sorunlarin anlik ¢oziimiiniin

saglanmasi amaciyla Bakanlik Merkez Teskilatinda her sinav giinii gérevlendirilen merkez
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smav gorevlilerinin sinav merkezleri ile iletisiminin saglanabilmesi i¢cin Bina Komisyon
Bagkani/Bina Sorumlusu olarak gorevlendirilen personel yalnizca belirtilen amagclarla ve sinav

salonu diginda kullanilmas1 kaydiyla cep telefonu ile sinav binasina girebilecektir.

Yukarida belirtilen yasak nesnelerle salona girdigi tespit edilen gorevliler ile Milli Egitim
Bakanlig1 Merkezi Sistem Sinav Yé&nergesinde yer alan hiikiimlere, MEBBIS kisisel bilgiler
modiilii "Sinav Islemleri" ekraninda yer alan "Tebelliig Gerektiren Belgeler" bashig1 altindaki
"Ttim Sinavlarda Uyulmasi1 Gereken Kurallar"a, "e-Sinav Gorevlendirme Belgesi"nde belirtilen
hususlara aykir1 davranan gorevliler hakkinda, sinavin isleyisine etki edip etmedigine
bakilmaksizin sinav kurallarini ihlal ettigi gerekc¢esiyle Milli Egitim Bakanlig1 Merkezi Sistem

Sinav Yonergesinin 43 iincii maddesi dogrultusunda islem yapilacaktir.

8. e-SINAV GOREVLILERIi
8.1. e-SINAV BINA GOREVLILERI

a) e-Smav Bina sorumlusu
* Adaylarin ve gorevlilerin giivenli bir sekilde sinav binasina alinmasi i¢in bina giivenlik
gorevlilerini koordine eder.

* Gerekli giivenlik tedbirlerinin saglanmasina iliskin is ve islemleri yiirtitiir

 Salon gorevlilerinin ¢ézemedigi teknik ve idari sorunlar olmasi halinde Genel Miidiirliik
birimlerindeki destek gorevlileri ile irtibat kurarak sorunu ¢6zmeye ¢alisir.

* Smav salonlarin aydinlatilmasi, havalandirilmas: ve hijyenik hale getirilmesi, sinav
salonlarinda yer alan demirbaslar ile tuvaletlerin temizliginin saglanmasi amaciyla hizmetli
olarak gorevlendirilen personelin takibini yapar.

* Milli Egitim Bakanlig1 Merkezi Sistem Sinav Yonergesi ve Genel Miidiirliik talimatlarinnda
yer alan diger gorevleri yiiriitiir.

b) e-Simav Bina Giivenlik Gorevlileri

« e-Smav bina giivenlik gorevlileri gorevlerini Milli Egitim Bakanhg ile Igisleri Bakanlig
arasinda imzalanan Sinav Giivenligi Is Birligi Protokolii dogrultusunda yiiriitiir.

) e-Sinav Bina Hizmetlisi

* e-Smav merkezi, e-Sinav salonlar1 ile tuvaletlerin; aydinlatilmasi, havalandirilmasi ve bu
alanlarin hijyenik hale getirilmesini saglar.

* Siav merkezinde yer alan demirbaglar1 temizler.

« Milli Egitim Bakanlig1 Merkezi Sistem Sinav Yo6nergesi ve Genel Miidiirliik talimatlarinnda
yer alan diger gorevleri yiiriitiir.

8.2. e-SINAV SALON GOREVLILERI
a) e-Smav Salon Baskani ve e-Siav Salon Gézetmeni
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* Siav Oncesi sinav salonunu hazir hale getirir.

* Adaylari salon aday yoklama listesinde belirtilen sira numarasina gore yerlestirir.
» Adaylarin kimlik ve smav giris belgesi kontrollerini yapar.

 Adaylara simavda uyulmasi gereken kurallar hakkinda bilgi verir.

* Siavin giivenli bir sekilde uygulanmasini saglar.

» Adaylarin siav giris belgelerini toplar.

* Salon aday yoklama listesinin sinav sonunda adaylara imzalatilmasini saglar.

» Aday cevap kagitlarinin imzalatilmasini saglar.

* Sinavda yasanan hususlara iligkin tutanak ve benzeri evraklari diizenler ve ihtiyag¢ halinde bina
giivenlik gorevlileri ile is birligi yapar.

* e-Smav uygulama ve izleme sorumlusunun goérevine gelmemesi halinde bu gorevlinin
gorevlerini yliriitiir.

 Milli Egitim Bakanlig1 Merkezi Sistem Sinav Yo6nergesi ve Genel Miidiirliik talimatlarinnda
yer alan diger gorevleri yiiriitiir.

b) e-Sinav Uygulama ve izleme Sorumlusu

» Smav Oncesi sinav salonundaki tiim elektronik donanimlarin kontrollerini yapar, sinav
salonunda teknik bir sorunla karsilastiginda sorunu ¢ozer.

* e-Sinava girecek aday listesini sistem tizerinden alir.

* e-Smav uygulama modiilii iizerinden aday kimlik dogrulama is ve islemlerini yiiriitiir.
* Adaylara e-Smav uygulamalari hakkinda gerekli agiklamalar yapar.

* e-Sinav Uygulama Modiilii lizerinden sinav1 baglatir.

+ e-Smav Uygulama ve izleme Sorumlulari aldiklar egitim ve Genel Miidiirliik talimatlar:
dogrultusunda adaylarin eylemlerine gore e-Sinav Uygulama Modiilii iizerinden is ve islemleri
* Siavda yasanan hususlar1 e-Siav uygulama modiiliinde yer alan sinav gorev raporuna isler.

 Sinav evraklarinin sinav zarfi icerisine koyar, sinav gorev raporu ile sinav evraklarinin yer
aldig1 sinav zarfin1 salon bagkani ve salon gézetmenine imzalatir.

+ e-Sinav salon bagkani ve/veya e-Sinav salon gozetmeninin gorevine gelmemesi halinde bu
gorevlinin gorevlerini yiiritiir.

» Aday bilgisayarinda teknik sorun yaganmasi halinde adayin sinavini yedek bilgisayara tasir.

+ Milli Egitim Bakanlig1 Merkezi Sistem Sinav Yo6nergesi ve Genel Miidiirliik talimatlarinnda
yer alan diger gorevleri yiiriitiir.
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9. ADAYLARIN SINAVA ALINAMAYACAGI VE e-SINAVIN GECERSIZ
SAYILACAGI DURUMLAR

9.1. ADAYLARIN SINAVA ALINMAYACAGI DURUMLAR

a. Adayin bu kilavuzun 7 nci maddesinde belirtilen gegerli belgelerin ibraz etmemesi,

b. Sinav baslamadan 6nce yapilan kontrolde adayin bu kilavuzun 7 nci maddesinde belirtilen

ve sinav salonuna getirmesi yasak olan maddeler ile sinava geldiginin tespit edilmesi,

Ayrica, salon gorevlilerince kimlik kontrolii yapilarak sinav salonuna alinan aday sinav
baslayana kadar higbir gerekce ile sinav salonundan disariya ¢ikarilmayacaktir. Kendi istegi ile

sinav salonundan disar1 ¢ikan aday tekrar sinav salonuna alinmayacaktir.

9.2. e-SINAVIN GECERSIZ SAYILACAGI DURUMLAR

a. Bagvuru sartlarini tasimadigi halde adayin sinava girmesi,

b. Smav 6ncesinde, esnasinda veya sinav sonrasinda yapilan incelemelerde adayin bu kilavuzun

7 nci maddesi (d) bendinde belirtilen gegerli belgeleri ibraz etmediginin tespit edilmesi,

C. Adaym salon yoklama listesine ve/veya cevap kagidina imza atmadan sinav salonundan

¢ikmasi, sinav evrakini ya da sinav giris belgesini salon gérevlilerine teslim etmemesi,

¢. Sinav esnasinda veya sinav sonrasinda yapilan incelemelerde adayin e-Sinav ekranindaki
fotograf ve diger bilgiler ile siav giris belgesindekilerin fotograf ve bilgilerin farkli olmas1 ya

da gecerli kimlik belgesindeki bilgilerle diger alanlardaki bilgilerinde uyusmazlik olmasi,

d. Smav Oncesinde, siav sirasinda veya smav sonrasinda adayin bagka bir adaydan veya
elektronik/basili herhangi bir dokiimandan ya da ses ve goriintii nakleden/kaydeden cihaz
ve/veya diizenek kullanmak suretiyle kopya ¢eken veya kopya ¢cekmeye yonelik eylemlerde

bulundugunun tespit edilmesi,

e. Adaym kendisi yerine baska birisinin sinava girmesine katki sagladigi veya bu yonde

tesebbiiste bulundugunun sinav uygulamalari sliresince ya da sinav sonrasinda tespit edilmesi,
f. Adayn, baska adaymn bilgilerinin yer aldig1 bilgisayarda sinavi baglatmasi,

g. Adaylarin, kullanimi1 doktor raporu ile belirlenen hasta veya engellilere ait cihazlar ve ilaglar,
anahtarliksiz basit anahtar, ulasim kartlari, para, alyans, seffaf pet sise igerisinde bandaji
cikarilmis su ve seffaf numarali gozliik harig; her tiirlii kesici ve delici alet, atesli silah, ¢anta,

clizdan, cep telefonu, her tiirlii saat, anahtarlik, elektronik anahtar, kablosuz iletisim saglayan
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cihaz, kulaklik, kolye, kiipe, bilezik, yiiziik, bros ve diger takilar, her tiirlii plastik, metal ve
cam esya, banka kredi kartlar, her tiirlii elektronik ve mekanik cihaz, her tiirlii miisvedde kagit,
defter, ders notu, kitap, sozliik, dergi, gazete ve benzeri yaymlar, cetvel, pergel, acidlger ve

benzeri araglar, yiyecek, icecek ve diger tiikketim maddeleriyle salona girdiginin tespit edilmesi,
g. Adayin, e-Siav uygulama cihazlarina ya da merkez demirbaglarina zarar vermesi,

h. Sinav komisyon gorevlilerinin veya salon gorevlilerinin hazirladig1 raporlarda/tutanaklarda
ya da sinav uygulamasinda kaydedilen kamera goriintiilerinde, adayin Milli Egitim Bakanlig:

Merkezi Sistem Sinav Yonergesinde belirtilen sinav kurallarimi ihlal ettiginin tespit edilmesi,

1. Salon gorevlileri; kopya ¢ektigi veya kopya ¢cekmeye yonelik eylemlerde bulundugu tespit
edilen adaylar ile kendi yerine bir bagkasinin sinava girmesine katki saglayan ya da baska bir
adayin yerine sinava giren sahislarin bilgilerini, smnav giivenligi ve siirecini aksatan diger
durumlar sistemde yer alan sinav gorev raporuna agiklayici sekilde yazacaklardir. Sinav gérev
raporunu, bulunmasi halinde diger tutanaklar ve smav evrakini, Il/ilge Milli Egitim
Midiirligiine ulastirllmak tizere, ayni giin gorevli olan bina komisyon bagkanina teslim

edeceklerdir.

i. Bu maddenin (d) ve (e) bentlerinde belirtilen fiilleri gerceklestirdigi tespit edilen adaylarin
smavlar1 652 sayil1 Ozel Barinma Hizmeti Veren Kurumlar ve Baz1 Diizenlemeler Hakkinda
Kanun Hiikmiinde Kararnamenin Ek-5 maddesinin ikinci fikrasindaki “Bakanlik tarafindan
yapilan merkezi sinavlara iligkin olarak birinci fikra hiikiimlerinin uygulanmasinda; Ol¢me,
Se¢me ve Yerlestirme Merkezi Bagkanligina yapilan atiflar Bakanlia yapilmis sayilir ve 6114
sayili Kanunun 9 uncu maddesinin {igiincii fikrasindaki yetkiler Bakanlik, 7 nci maddesinin
ticlincii fikrasi, 9 uncu maddesinin ikinci ve sekizinci fikralari ile 10 uncu maddesinin besinci
fikrasindaki yetkiler Olgme, Degerlendirme ve Smav Hizmetleri Genel Miidiirliigii tarafindan
kullanilir” hitkmii geregince iptal edilir ve bu adaylar siav tarihinden itibaren gegerli olmak
tizere Olgme, Degerlendirme ve Sinav Hizmetleri Genel Miidiirliigii tarafindan yapilan higbir

smava 2 (iki) yil siire ile bagvuramaz ve giremez.

10. DEGERLENDIRME
e-Sinav yazilimi, adaylara sorulan sorulari, sorulara verilen cevaplari, dogru ve yanlis cevap
sayilarint  sistem veri tabaninda muhafaza edecektir. Sinav soru ve cevaplari

yayimlanmayacaktir.
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Adaylarm sorulara verdikleri dogru cevap sayilari tespit edilir. Degerlendirme, tespit edilen
dogru cevap sayilar1 dikkate alinarak 100 puan iizerinden yapilacak ve basari puani

hesaplamasinda; [Puan=(Dogru Sayisi / Soru Sayis1) x 100] formiilii kullanilacaktur.

Smavda yer alacak her sorunun puan degeri esit olup yanlis cevaplar degerlendirme sirasinda

dikkate alinmayacaktir.

Kalfalik ve ustalik sinavlarinda; e-Sinava giren adaylar daha sonra MTEGM tarafindan
gerceklestirilen beceri sinavina girer. Beceri sinavindan en az 50 almak sartiyla, e-Sinavin

%40°1 ile beceri sinavinin %60’ 1min toplam1 50 ve {izeri olanlar basarili sayilir.
Usta ogreticilik sinavinda ise 50 ve iizeri puan alanlar basarili sayilir.

Cevap anahtarinda hata olmasi ve bu hususun Merkez Sinav Kurulu karar ile belirlenmesi
sonucunda soru/sorular iptal edilmez, dogru cevap/cevaplar dikkate alinmak suretiyle bu

soru/sorular degerlendirmeye dahil edilir.

Degerlendirme sirasinda Merkez Sinav Kurulu karar1 veya yargi mercileri tarafindan iptaline
karar verilen sorular degerlendirme dis1 birakilarak gegerli sorularin puan degerinin yeniden

hesaplanmasi suretiyle puanlama yapilir.

11. e-SINAV ITIRAZLARI

a. Adaylar, sinav sonucuna ve/veya sinav sorularina iligkin itiraz bagvurularini, sonuglarin sinav
bitiminde https://esinav.meb.gov.tr internet adresinde yayimlanmasindan itibaren 5 (bes)
takvim gilinii i¢inde T.C. Ziraat Bankasi, Tiirkiye Vakiflar Bankas1 T.A.O. veya Tiirkiye Halk
Bankas1 A.S.’nin; ATM, internet bankaciligi ve mobil bankacilik {izerinden herhangi birine
KDV dahil 30 (otuz) TL itiraz iicreti yatirarak e-Itiraz Modiilii (https:/eitiraz.meb.gov.tr)
lizerinden yapacaklardir. Siav uygulamalarma iliskin itirazlar dilekge yoluyla ilgili Il/llge Milli
Egitim Miudirliklerine sahsen yapilacaktir. Adaylar, belirlenen itiraz siiresi diginda itiraz

basvurusu yapamayacaklardir.

b. 2577 sayili idari Yargilama Usulii Kanununun 20/B maddesi uyarinca sorulara, cevap
anahtarina ve smav sonucuna yapilacak itirazlar, sinav sorularinin ve sonuglarmin
www.meb.gov.tr velveya https://odsgm.meb.gov.tr internet adresinde yayimlanmasindan

itibaren baslayan 10 (on) giinliik dava agma siiresini durdurmaz.

c. Smav icretini yatirip smav bagvurusu onaylanmayan adaylara ait iicretler ya da yanlis

yatirilan icretler, adaylara iade edilecektir. Basvurusu/sinavi gecersiz sayilan, sinava
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alimmayan ya da sinavdan ¢ikarilan adaylarin bagvuru ya da sinav uygulamasina iligkin itirazlar

dikkate alinmayacak olup iicret iadesi yapilmayacaktir.

¢. Smavlarda yanlis yatirilan iicretlerin iadesi; adaylarin sinavin tamamlanmasindan sonra MEB
Destek  Hizmetleri ~Genel Miidiirliigiine bagli Déner Sermaye Isletmesine,
https://odeme.meb.gov.tr internet adresi {izerinden ilgili boliimler doldurularak basvurmalarini

miiteakip yapilan incelemeler sonucunda 6denecektir.

Ucretlerin hangi bankaya yatirildigina bakilmaksizin yalnizca T.C. Ziraat Bankasi sistemleri
aracilig1 ile merkezi ddeme ekranlarindan “MEB lade Bedeli” altinda T.C. kimlik numaras1 ile

sorgulama yaptirilarak iade edilir.

Adaylara bilgilendirmeler kisa mesaj ile yapilir. Bu nedenle basvuru sirasinda gecerli bir GSM

(cep telefonu) numarasi girilmesi zorunludur.
d. e-Posta ile yapilan itirazlar dikkate alinmayacaktir.

e. Itirazlarin cevaplanmasinda, dekont tarihi ve bagvuru girisinin yapildig1 sistem kayit tarihi

dikkate alinacaktir.

f. Siiresi gectikten sonra yapilan itirazlar ile adayin T.C. kimlik numarasi belirtilmeyen, banka
dekont/ATM islem fisi eklenmemis, imza ve adresleri olmayan dilekg¢eler ya da faksla yapilan

itirazlar dikkate alinmayacaktir.

12. e-SINAV SONUCLARININ ACIKLANMASI
Adaylar smav sonugclarina, sinav merkezinde bulunan sonug aciklama cihazindan (kiosk) veya
adaymn girdigi smav oturumu sonlandiktan sonra https://esinav.meb.gov.tr/ adresinden

ulasabileceklerdir.

13. e-SINAVIN TEKRARLANMASINA iLISKIN UYGULAMA

a. Adaylar smavin yapilacagi binaya/salona geldigi halde e-Sinav Oncesinde veya smav
esnasinda yasanan ve siavin gerceklestirilmesini kismen ya da tamamen imkansiz kilan teknik
(elektrik kesintisi, ag baglantist sorunu, bilgisayarin ¢alismamasi, yazilim sorunlari ile benzeri
sorunlar) veya idari sorunlar (smav oldugu halde e-Sinav merkezinin kapali olmasi, salon
gorevlilerinin higbirinin goérevine gelmemesi, sinav giivenligini tehdit edebilecek durumlarin
ortaya ¢ikmasi ve benzeri nedenler) nedeniyle sinava giremeyen veya sinava girdigi halde
sinavini tamamlayamayan adaylarin durumlari smav gorevlileri tarafindan tutanak altina

alinarak Genel Miidiirliige bildirilir.
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b. Genel salgin hastalik sebebiyle karantina altinda bulunmasin1 gerektirecek durumda olan
adaylarin sinav randevulari karantina siiresi dikkate alinarak randevu sistemi tarafindan ileri bir
tarihe ertelenir. Randevu sistemi tarafindan randevular ertelenmeyen adaylar ise karantina
siiresini gosterir resmi belgeyi Genel Miidiirliige gondermek iizere ilgili il/llce Milli Egitim

Mudurliiklerine iletir.

C. e-Sinav oturumlarinin terdr olaylari, yangin, deprem, sel ve benzeri dogal afetler nedeniyle
yapilamayacagina dair Valilik veya Icisleri Bakanlig1 tarafindan smav iptali karar1 alinmasi

halinde bu durum Valiliklerce Genel Miidiirliige bildirilir.

(@), (b) ve (¢c) maddelerinde yer alan hususlarin bildirilmesi tizerine Genel Miidiirliik tarafindan
gerekli incelemeler yapilir ve uygun goriilen hallerde adaylara yeni sinav randevusu verilebilir.
Genel Miidirlik¢e yeniden sinav randevusu verilen, ancak mazereti nedeniyle randevu

tarihinde sinava girmeyen adaylara sinav tekrar1 yapilmayacaktir.

Bu kilavuzda yer almayan hususlarda Milli Egitim Bakanligi Merkezi Sistem Sinav Yonergesi
hiikiimleri gegerlidir.

Basarilar Dileriz.

OLCME, DEGERLENDIRME VE SINAV HIiZMETLERi GENEL MUDURLUGU
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