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MESEM KAPSAMINDA CIRAK CALISTIRAN ISVERENLER iCiN ISYERI
BILDiRiMIi
SISTEM KILAVUZU

T.C. Milli Egitim Bakanligt MESEM Programi kapsaminda cirak/stajyer c¢alistiracak olan
isverenlerin asagida gosterilen basvuru adimlarmi izleyerek isyerlerini ISG-KATIP sistemine
tanimlamalar1 gerekmektedir.

1- https:/isgkatip.csgb.gov.tr/ adresine “E-Devlet Giris” butonu ile giris yapilir. (ISG-KATIP
uygulamasina giris icin e-devlet iki asamali dogrulama ozelliginin aktif edilmis olmast

zorunludur. Iki asamali dogrulamanin nasil yapilacagina iliskin  tanitim  videosu:
https://www.youtube.com/watch?v=xk3UIEHGou4)
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2- Acilan ekranda sol tarafta yer alan meniilerden SUREC YONETIMi > BIREYSEL
BILDIRIM BASVURULARI meniisiinde “+ YENI” sekmesine tiklanr.
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3- Acilan ekranda yer alan “MESEM KAPSAMINDA CIRAK CALISTIRAN ISVERENLER
ICIN ISYERI BILDIRIMI” siireci segilerek “BASLAT” butonuna tiklanir.
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[k bagvuru adinm1 olan Bilgilendirme Sayfasinda yer alan kilavuz “BELGE GORUNTULE”
butonuna tiklanarak incelendikten sonra “OKUDUM VE ONAYLIYORUM.” kutucugu
isaretlenerek ekranin sag alt tarafinda yer alan “ILERI” butonuna tiklanr.

e Basvuru Bilgllendirme Sayfasi
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\ biinyesinde sigortali gahizan olmayan kendi nam ve hesatina galigan igverenlere ait igyerlerinin ISG-KATIP sistemine tanmlanmasi igin

glatimigtic

T.C. Milli Egitim Bakanlig MESEM Programi kapsay  ga
. " in Igyeri Bildi

e metninin anaylanmast halinde bir sonraki adimda igyerinizin i, lige ve NAGE kodu bilgilerinin dogru sekilde girilerek sirecin Aksi halde tumi
rak IPTAL ediles i

Bagvurunun baganih gekilde tamamianmasi halinde otomatik olarak tansmiama iglemi tamamianmig olacak ve ana sayfada yer alan KURUMSAL Igyeriniz adina g

Bagvuruya iligkin tim islemlerin sistem Uzerinden yapilmasi gerekmekte olup Bakanligimizca bagvuru sahiplerine ayrica bir bilgilendirme yapilmayacaktir
YUKARIDAKI BILGILENDIRME METNINI OKUDUM, ANLADIM.

Belge Agklama Iglember

Uyar dosyas:

5- Bagvurunun bir sonraki adiminda ekranda yer alan form dogru sekilde doldurulduktan sonra
ekranin sag alt tarafinda yer alan “TAMAMLA” butonuna tiklanir.
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6- Siirecin bagar1 ile tamamlandigina dair mesaj ekranda goriintiilendiginde bagvuru
tamamlanmis olur.
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7- Ana ekranda yer alan “KURUMSAL” sekmesine tiklandiginda agilan penceredeki “LUTFEN

KURUM SECINIZ” yazan alana tiklanarak “Kamu Kurumu/4B Isyeri Kullanicisi” rolii
secildikten sonra penceredeki “SEC” butonuna tiklanir.

Kurum Seciniz:

E-Bildirge Kullamicisi Oldugum isyerlerini Getir &

8- Acilan ekranda sol tarafta yer alan meniilerden KAMU KURUMLARI/4B ISYERLERI
YONETIMI > 4B ISYERLERI > ISYERI LISTESI meniisiinden isyeri satir1 secilerek agilan
ekrandaki “PERSONEL EKLE” butonuna tiklanir.
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9- Acilan pencerede TCKN kismina ¢irak/stajyerin T.C. kimlik numarasi yazilarak “KIST ARA”
butonuna tiklanir, kisinin isim soyisim bilgileri ekranda goriindiikten sonra “EKLE” butonuna
tiklanir ve son olarak ekranin sag alt tarafindaki “TAMAMLA” butonuna tiklanarak islem
bitirilir. Eger eklenecek ¢irak/stajyer sayisi birden fazla ise bu adim tekrarlanir.

Tekil Ekleme

W Tomizle Qg Ara
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Yukarida yer alan biitiin adimlarin tamamlanmasinin ardindan ISG hizmeti alabilir. OSGB’den
hizmet alirken gerekli olacak “Isyeri No” bilginize KAMU KURUMLARI/4B ISYERLERI
YONETIMI > 4B ISYERLERI > ISYERI LISTESI meniisiinden ulasabilirsiniz.

www.csgb.govitr | [(§ [0} & (>) @isggmd



